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                         ГЛАВА

ВОЛОКОЛАМСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА     

     МОСКОВСКОЙ  ОБЛАСТИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

От______29.12.2016______                                                                 №______ _411-р_______    



г. Волоколамск

Об утверждении графика личного приема граждан

в администрации Волоколамского муниципального района на 2017 год

1. Утвердить график личного приема граждан в администрации Волоколамского муниципального района на 2017 год (прилагается).

2. Заместителям главы администрации, руководителям органов администрации Волоколамского муниципального района, осуществляющим личный прием граждан, обеспечить прием граждан в соответствии с утвержденным графиком.

3. Начальнику отдела делопроизводства и работы  с обращениями граждан Организационно-контрольного управления администрации Волоколамского муниципального района Н.В.Заньковой осуществлять  запись на личный прием граждан к главе и заместителям главы администрации Волоколамского муниципального района.

4. Начальнику отдела ГО ЧС, территориальной безопасности и мобилизационной подготовки администрации Волоколамского муниципального района Н.Е. Василенко скоординировать мероприятия по организации пропускного режима и обеспечению безопасности при осуществлении личного приема граждан.

5. Руководителям органов администрации, не указанным в графике личного приема граждан в администрации Волоколамского муниципального района на 2017 год, вести прием граждан с понедельника по четверг с 10.00 до 17.00, в пятницу с 10.00 до 16.00 с перерывом на обед с 13.00 до 14.00.

6. Опубликовать настоящее распоряжение в печатном издании «Волоколамский край» и разместить на официальном информационном Интернет-сайте  администрации Волоколамского муниципального района.

7. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации Волоколамского муниципального района В.С.Короткина.

Глава 
Волоколамского муниципального района 

Е.В.Гаврилов
Утвержден 

распоряжением главы 

Волоколамского муниципального района  














от  29.12.2016  №  411-р
График личного приема граждан должностными лицами

администрации Волоколамского муниципального района

Московской области на 2017 год

	№ п/п
	ФИО 
должностного лица
	Должность
	Осуществляет прием по вопросам:
	День и время приема
	Место приема

	1.
	Гаврилов 

Евгений Васильевич
	Глава Волоколамского муниципального района
	Ведет личный прием граждан по вопросам, находящимся в компетенции Волоколамского муниципального района
	Первый, третий  понедельник месяца

с 14.00 до 18.00

Предварительная запись по тел. 2-11-88 или в каб. 309 

в рабочее время
	г. Волоколамск, 

ул. Революционная, 

д. 5, каб.  214, 

тел. 2-12-94

	2.
	Ермолаева 

Татьяна Викторовна
	Первый заместитель главы администрации Волоколамского муниципального района
	-осуществления финансовой, бюджетной политики на территории района с учетом программ развития района;

- формирования и исполнения районного бюджета;

-размещения заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для муниципальных нужд; 

- финансово-экономической  работы поселений и взаимодействия в этой связи с главами и советами депутатов городских и сельских поселений Волоколамского муниципального района;

- реализации муниципального контроля и предоставления отчетности с выполнением контрольных мероприятий;

- контроля качества предоставления муниципальных услуг;

- осуществления экономической, инвестиционной и налоговой политики на территории района с учетом программ развития района;

- реализации инвестиционных проектов, связанных с развитием бизнеса на территории Волоколамского муниципального района, в т.ч. жилищного строительства;

- мобилизации доходов бюджета Волоколамского муниципального района и поселений;

- создания условий для развития сельскохозяйственного производства, расширения спектра производства сельхозпродукции;

- содействия сбыту продукции местных производителей товаров, работ (услуг);

- внешнеэкономических связей;

- соблюдения условий оплаты и охраны труда на предприятиях и организациях Волоколамского муниципального района;

- разработки и реализации экономической стратегии и социально-экономических прогнозов района;

- комплексного анализа развития экономики муниципального района и разработки планов содействия приоритетным проектам развития экономической инфраструктуры муниципального района в рамках концепции его инвестиционного развития;

- формирования и проведения единой политики в сфере имущественных отношений Волоколамского муниципального района;

- содействия развитию малого, среднего и крупного предпринимательства в сфере потребительского рынка, услуг и промышленности на территории Волоколамского муниципального района, разработки и реализации соответствующих планов и программ;

- развития потребительского рынка и сферы услуг;

- разработки по мере необходимости предложений по установлению, изменению и отмене местных налогов и сборов муниципальной района;

- контроля за подготовкой  и формированием долгосрочных целевых и ведомственных программ Волоколамского муниципального района на основе программ Московской области и Российской Федерации;

- реализации государственных полномочий по обеспечению жилыми помещениями граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, за счет средств федерального бюджета в соответствии с законодательством;

- постановки на учет многодетных семей в целях представления земельных участков бесплатно;

- рационального использования земли и недр на территории Волоколамского муниципального района;

- проведения земельного контроля;

- обеспечения специальными жилыми помещениями муниципального жилищного фонда муниципального образования «Волоколамский муниципальный район Московской области» руководителей и специалистов муниципальных предприятий и учреждений района, организации в установленном порядке их приглашения на работу;

- деятельности профсоюзов;

- рыболовства и охотоведения;

- состояния лесов;

- мониторинга трудовой миграции и координации действий соответствующих служб в этом вопросе.


	Вторая, четвертая среда месяца 

с 15.00 до 17.00

Предварительная запись по тел. 2-11-88 или в каб. 309 

в рабочее время
	г. Волоколамск, 

ул. Революционная, 

д. 5, каб. 100в



	3.
	Короткин 

Василий Степанович
	Заместитель главы администрации Волоколамского муниципального района
	- организации приема главой Волоколамского муниципального района граждан по личным вопросам и представителей организаций;

- средств массовой информации, в т.ч. информирования о деятельности главы Волоколамского муниципального района, органов государственной и муниципальной власти на территории Волоколамского муниципального района;

- анализа проблем, которые волнуют жителей Волоколамского муниципального района на основе состояния обращений граждан и  социологических исследований;

- взаимодействия исполнительных органов с общественными объединениями, институтами гражданского общества и иными негосударственными некоммерческими организациями;

- деятельности общественных организаций;

- работы общественных приемных (Уполномоченного представителя по правам человека в Волоколамском муниципальном районе);

- работы общественной палаты Волоколамского муниципального района;

- политического планирования, социальных коммуникаций, проведения социологических исследований на территории Волоколамского муниципального района;

- развития местного самоуправления, в т.ч. территориальной организации  местного самоуправления;

- организации приема граждан в Общественных приемных исполнительных  органов государственной власти Московской области на территории Волоколамского муниципального района, Общественных приемных депутатов различных уровней;

- организации мероприятий с участием главы Волоколамского муниципального района;

- контроля за исполнением документов и поручений главы Волоколамского муниципального района; 

- соблюдения регламента работы администрации Волоколамского муниципального района;

- перспективного и текущего планирования работы администрации Волоколамского муниципального района;

- контроля за исполнением нормативно-распорядительных документов;

- ведения и контроля исполнения рабочего графика Волоколамского муниципального района;

- подготовки предложений для формирования сметы расходов для бюджетной заявки администрации;

- контроля исполнения сметы расходов администрации Волоколамского муниципального района;

- визирования технических заданий и актов приемки продукции и работ, связанных с хозяйственной деятельностью и документов денежного и материально-имущественного характера администрации Волоколамского муниципального района; 

- в рамках своей компетенции за размещение заказов на поставки товаров, оказание услуг, выполнение работ для нужд администрации и заседания котировочных и конкурсных комиссий по размещению заказов;

- взаимодействия администрации с Советом депутатов Волоколамского муниципального района, Советами депутатов поселений, главами сельских и городских поселений, с федеральными и региональными структурами власти на территории района, политическими партиями, другими учреждениями и организациями;

- взаимодействия в пределах своей компетенции с Министерствами и ведомствами по курируемым вопросам, отраслевым (функциональными) и территориальными органами администрации Волоколамского района, городскими и сельскими поселениями Волоколамского муниципального района, политическими партиями, ТИКом и МИКами; иными органами в пределах своей компетенции;

- осуществления контроля и координации деятельности городских и сельских  поселений по курируемым вопросам и отчет перед главой  Волоколамского муниципального района;

- награждениями государственными наградами, наградами Московской области, наградами Волоколамского муниципального района;

- содействия в проведении выборов любого уровня и референдумов;

- телекоммуникаций и связи, в т.ч. за межведомственную систему электронного документооборота (МСЭД);

- информационной политики и деятельности СМИ;

- административной реформы;

- организации работы Общественных приемных депутатов Московской областной Думы и Государственной Думы Федерального собрания Российской Федерации;

- осуществления взаимодействия с городами – побратимами;

- подготовки совместно с первым заместителем главы администрации Волоколамского муниципального района сводного доклада для ежегодного отчета главы.
	Вторая, четвертая среда  месяца 

с 15.00 до 17.00

Предварительная запись по тел. 2-11-88 или в каб. 309 

в рабочее время
	г. Волоколамск, 
ул. Революционная, д. 5, каб. 215

 

	4.
	Козлова 

Наталья Юрьевна
	Заместитель главы администрации – начальник Управления  коммунального хозяйства и градостроительства администрации Волоколамского муниципального района
	-обеспечения функционирования и развития коммунального хозяйства Волоколамского района и реализации федеральных законов и законов Московской области в сфере ЖКХ;

- организации в границах муниципального района электроэнергии  и газоснабжения поселений;

- благоустройства населенных пунктов;

- развития топливно-энергетического комплекса;

- организации транспортного обслуживания населения между поселениями;

- услуг связи;

- формирования программ газификации района;

- тарифной политики и ценообразования в сфере коммунальных услуг;

- архитектуры и градостроительства, отнесенных законодательством Российской Федерации к ведению администрации Волоколамского муниципального района в сфере градостроительной деятельности и развития территории муниципального образования, направленных на создание благоприятной среды жизнедеятельности, на комплексное и эффективное развитие и формирование социальной, производственной, инженерной инфраструктур;

- утилизации отходов на территории Волоколамского муниципального района;

- контроля за сбор и вывоз мусора (ТБО);

- дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенного пункта;

- рекламной деятельности;

- осуществления мероприятий межпоселенческого характера по охране окружающей среды;

- погребения и похоронного дела;

- контроля подготовки, утверждения и реализации планов и программ поселений по курируемым вопросам;

- координации служб бюджетной сферы района при проведении текущего, капитального ремонта, строительства и реконструкции объектов бюджетной сферы района.


	Второй, четвертый четверг  месяца  

с 15.00 до 17.00

Предварительная запись по тел. 2-11-88 или в каб. 309 

в рабочее время
	г. Волоколамск, 

ул. Революционная, д. 5, каб.  100в

 

	5.
	Большакова Надежда Николаевна
	Заместитель главы администрации Волоколамского муниципального района
	- социальной защиты малоимущих слоев населения, семьи, детства;

- опеки и попечительства;

- общего  и профессионального  образования, в том числе обеспечение высокого уровня образования;

- здравоохранения;

- социального страхования;

- пенсионного обеспечения;

- взаимодействия исполнительных органов с религиозными организациями;

- молодежного общественного совета при Главе Волоколамского муниципального района;

- молодежной политики, в т.ч. выработки мер по снижению подростковой  преступности;

- формирования программ капитального строительства и капитального ремонта объектов бюджетной сферы района;

- реализации социальных программ;

- формирования в обществе высокого культурного уровня;

- спорта;

- выработки мер по снижению подростковой преступности;

- уставной деятельности Волоколамской районной общественной организации Всероссийского общества инвалидов.


	Вторая, четвертая пятница месяца 

с 15.00 до 17.00

Предварительная запись по тел. 2-11-88 или в каб. 309 

в рабочее время
	г. Волоколамск, 

ул. Революционная, д. 5, каб.  100в

 

	6.
	Ходин 

Иван Леонидович
	Заместитель главы администрации Волоколамского муниципального района
	- составления проектов структуры администрации Волоколамского муниципального района и внесение изменений в нее, и представление данных проектов на рассмотрение Совета депутатов Волоколамского муниципального района, а также организация работы по утверждению штатного расписания администрации Волоколамского муниципального района;

- обеспечения соблюдения муниципальными служащими запретов, ограничений и требований, установленных в целях противодействия коррупции;

- принятия мер по выявлению и устранению причин и условий, способствующих возникновению конфликта интересов при осуществлении полномочий лицами, замещающими муниципальные должности, для которых федеральными законами не предусмотрено иное, и при исполнении должностных обязанностей муниципальными служащими;

- осуществления контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации и законодательства Московской области о противодействии коррупции;

- осуществления проверок достоверности и полноты сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного  характера, а также иных сведений, представленных гражданами, претендующими  на замещение должностей муниципальной службы;

- организации в пределах своей компетенции антикоррупционного  просвещения, а также осуществления контроля за его организацией в муниципальных учреждениях;

- гражданской обороны;

- антитеррористической безопасности на территории района;

- предотвращения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории района;

- общественной безопасности на территории района;

- призыва в вооруженные силы и работы районной призывной комиссии;

- шефства над воинскими частями;

-  бронирования военнообязанных;

- казачества;

- порядка прохождения муниципальной службы;

- установления и назначения пенсии за выслугу лет муниципальными служащими;

- установления стажа муниципальной службы;

- подготовки и повышения квалификации муниципальных служащих;

- стабильности в отношениях  между различными этническими группами граждан, проживающих на территории  Волоколамского муниципального района;

- миграционных процессов, связанных с выработкой мер совместно с правоохранительными органами, способствующих снижению уровня незаконной миграции на территории района;

- анализа ситуации с беженцами;

- работы с беженцами;

- информационной безопасности;

- развития межнациональных отношений, 

- анализа ситуации, связанного с состоянием правопорядка на территории района, и участия совместно с правоохранительными органами в выработке предложений в области  снижения преступности;

- содействия в работе правоохранительных органов по контролю над ситуацией в области противодействия распространения наркотических средств.


	Второй, четвертый

понедельник месяца 

с 15.00 до 17.00

Предварительная запись по тел. 2-11-88 или в каб. 309 

в рабочее время
	г. Волоколамск, 

ул. Революционная, д. 5, каб.  100в

 

	7.
	Зверева 

Талия Шарифжановна
	Начальник Организационно-контрольного управления администрации Волоколамского муниципального района
	- планирования работы администрации;

- контроля за выполнением планов работы администрации;

- приема, регистрации входящей и исходящей корреспонденции;

- контроля за исполнением поручений главы Волоколамского муниципального района, поручений Правительства Московской области, обращений граждан и юридических лиц, обращений граждан с портала «Добродел»;

- организации и проведения мероприятий, связанных с выборами и референдумами на территории Волоколамского муниципального района, а также посвященных знаменательным событиям и памятным датами.
	Понедельник, четверг 

с 14.00 до 16.00 

с перерывом на обед 

с 13.00 до 14.00
	г. Волоколамск, 

ул. Революционная, д. 5, каб.  219, 

тел. 2-24-66

	8.
	Караськова 

Наталья Викторовна
	Начальник Управления экономического развития и АПК администрации Волоколамского муниципального района
	- разработки и осуществления комплексных программ социально-экономического развития района;

- выполнения областных и местных целевых программ, действующих на территории Волоколамского муниципального района;

- установления размеров и условий оплаты труда, организации нормирования труда, организации нормирования труда  работников бюджетных учреждений;

-  координации и взаимодействия сельскохозяйственных предприятий;

- проведения работ по предотвращению и ликвидации на территории сельскохозяйственных предприятий чрезвычайных ситуаций: заболеваний сельскохозяйственных животных и растений пожаров, аварий;

- инвестиционного развития Волоколамского муниципального района;

- потребительского  рынка.
	Вторник 

с 14.00 до 17.00, 

пятница 

с 14.00 до 16.00
	г. Волоколамск, 

ул. Революционная, д. 5, каб.  210, 

тел. 2-10-17

	9.
	Дмитриева 

Надежда Михайловна
	Начальник Финансового управления администрации Волоколамского муниципального района
	-финансовой, бюджетной, налоговой политики Волоколамского муниципального района
	Понедельник, четверг 

с 11.00 до 17.00 

с перерывом на обед 

с 13.00 до 14.00
	г. Волоколамск, 

ул. Революционная, д. 5, каб.  408, 

тел. 2-10-32

	10.
	Полежаев 

Дмитрий Геннадиевич
	Начальник Управления системой образования администрации Волоколамского муниципального района


	-организации содержания и развития муниципальных учреждений дошкольного и основного общего образования.
	Вторник с 9.00 до 13.00, четверг с 14.00 до 17.00
	г. Волоколамск, 

ул. Революционная, д. 5, каб. 111, 

тел. 2-40-40

	11.
	Дрыгина 

Екатерина Александровна
	Председатель Комитета по управлению имуществом администрации Волоколамского муниципального района
	-земельных правоотношений;

- муниципального земельного контроля;

- постановки на учет на улучшение жилищных условий.
	Среда с 14.00 до 18.00 


	г. Волоколамск, 

ул. Революционная, д. 5, каб.  305, 

тел. 2-31-22

	12.
	Василенко 

Николай Егорович
	Начальник отдела ГОЧС, территориальной безопасности и мобилизационной подготовки
	-обеспечения противопожарной безопасности;

- подготовки и осуществления комплексных мер безопасности при проведении массовых и культурных мероприятий;

- предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории района.
	Четверг с 9.00 до 16.00, 

с перерывом на обед 

с 13.00 до 14.00
	г. Волоколамск, 

ул. Революционная, д. 5, каб.  218, 

тел. 2-20-59

	13.
	Зятев 

Юрий Вячеславович
	Заместитель начальника Управления –начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и экологии Управления  коммунального хозяйства и градостроительства администрации Волоколамского муниципального района
	- ЖКХ и благоустройства;

- подготовки предприятий жилищно-коммунального хозяйства к отопительному  сезону,  

- транспорта;

- экологии.
	Среда с 10.00 до 16.00, четверг с 10.00 до 16.00 с перерывом на обед 

с 13.00 до 14.00
	г. Волоколамск, 

ул. Революционная, д. 5, 
каб. 223, 

тел. 2-12-56



	14.
	Смирнова 

Ирина Юрьевна
	Начальник отдела архитектуры Управления  коммунального хозяйства и градостроительства администрации Волоколамского муниципального района
	- подготовки проектов правил землепользования и застройки поселений;

- подготовки проектов планировки территории схем территориального 

планирования поселений; 

- разработки градостроительных планов земельных участков для подготовки и выдачи разрешения на строительство, выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию при осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства на территории муниципального района;

- выдачи разрешений на строительство, на ввод в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

- ведения адресного реестра по Волоколамскому муниципальному району, подготовки и выдачи выписок из постановления главы Волоколамского муниципального района;

-  присвоения адресов объектам адресации, изменения, аннулирования адресов, присвоения наименований элементам улично-дорожной сети, наименований элементам планировочной структуры в границах района, изменения, аннулирования таких наименований, размещения информации в государственном адресном реестре в поселениях;

- выдачи согласования на переустройства и перепланировки жилых помещений, определения порядка получения документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с условиями и порядком «переустройства и перепланировки жилых помещений»;

- обследования земельных участков для выдачи градостроительных заключений на самовольно возведенные объекты индивидуального жилищного строительства, заключения об отсутствии строений на земельных участках и освидетельствования проведения основных работ  по строительству объекта индивидуального жилищного строительства;

- рассмотрения и согласования землеустроительной документации о  выделении земельных участков;

- подготовки заключений по обследованию земельных участков;

- подготовки актов выбора земельных участков;

- выдачи разрешений на установку рекламных конструкций на территории Волоколамского муниципального района, аннулирования таких решений, выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций;

- выдачи выкопировок из генеральных планов населенных пунктов и СНТ на территории Волоколамского муниципального района;

- выдачи разрешений на производство топографических работ и их согласование.


	Среда с 10.00 до 16.00   с перерывом на обед 

с 13.00 до 14.00
	г. Волоколамск, 

ул. Революционная, д. 5, 
каб. 418, 

тел. 2-58-22



	15.
	Рубан Людмила Александровна
	Начальник отдела жилищных субсидий Управления  коммунального хозяйства и градостроительства администрации Волоколамского муниципального района


	-предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
	Вторник с 9.00 до 13.00, среда с 14.00 до 18.00, четверг с 9.00 до 13.00
	г. Волоколамск, 

ул. Революционная, д. 5, каб. 103, 

тел. 2-67-45




